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Når åbne dokumenter sendes til trykkeriet, er det nemmest at bruge layoutprogrammernes 

samlefunktioner til at sikre at alle fonte og billeder kommer med.

Denne vejledning er lavet til den dansksprogede version af Quark 6, men fremgangsmåden er 

den samme i andre sprog og versioner. Quark 4 kan dog kun pakke billeder, ikke fonte.

Opret først en folder til at samle filerne i.

Vælg Arkiv > Saml til udkørsel... 

Hvis dette advarselsvindue vises, skal man klikke Billedliste, finde de 
manglende illustrationer, og klikke OK for at fortsætte samlingen af filer.

Indstil dette vindue som her, og klik Save.

Når dette vindue vises, klikker man OK.

Quark pakker ikke uægte skriftsnit. Man kan se i Brug > 
Skriftbrug om alle hedder «Almindelig» til sidst – hvis de 
gør, er der intet problem, hvis ikke, må man samle fontene 
manuelt, eller erstatte med ægte.  
Du kan se hvordan i vejledning om ægte og 
uægte skriftsnit på www.narayana.dk

Hvis dette advarselsvindue vises, må man gå tilbage ved at klikke 
Annullér, finde de manglende elementer, og starte forfra.

Sådan kan den færdige folder til trykkeriet se ud.

Hvis der er flere dokumenter, lader man først Quark samle filerne i hver sin mappe, og samler 
til sidst alle dokumenter i én mappe, alle fonte i én mappe, og alle billeder i én mappe.

Filer som sendes via ftp skal pakkes.  
Du kan se hvordan i ftp-vejledning på www.narayana.dk

http://www.narayana.dk/narayanapress/download/dtp/aegte_og_uaegte_skriftsnit.pdf
http://www.narayana.dk/narayanapress/download/ftp/Vejledning%20til%20Narayana%20Press%20filserver.pdf

